GOSEMS-PR

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS
DE SAUDE DO PARANA

DELIBERACAO N°002/2025- COSEMS-PR

Aprova o Regulamento Interno de Compras, Contratagcbes de
Bens, Obras e Servigos do Conselho de Secretarias Municipais
de Saude do Parana-COSEMS/PR.

A Diretoria Executiva do Conselho de Secretarias Municipais de Saude do Parana- COSEMS/PR,
por meio do seu presidente, Sr. Fabio de Mello, considerando as disposi¢cfes previstas no Estatuto
do COSEMS/PR, resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado o Regulamento Interno de Compras, Contratacbes de Bens, Obras e
Servicos, que tem como objetivo estabelecer normas e dispor de critérios, procedimentos e
competéncias no &mbito do Conselho de Secretarias Municipais de Saude do Parana (COSEMS/PR),
na forma do Anexo a esta deliberacao;

Artigo 2° - Esta Deliberag&o entra em vigor a partir de 23 de maio de 2025.

Curitiba, 23 de maio de 2025
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GOSEMS-PR

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS
DE SAUDE DO PARANA

REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS, CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E SERVICOS DO
CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO PARANA
COSEMS/PR

CAPIiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento Interno estabelece normas e dispde sobre os critérios, procedimentos e
competéncias inerentes as compras e as contratacdes de bens, obras e servicos no ambito do
Conselho de Secretarias Municipais de Saude do Parand (COSEMS/PR), qualificado como
associacao civil, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos e de duracao indeterminada.

Paragrafo unico. O presente Regulamento aplica-se especialmente as aquisicdes de bens, as
contratagfes de obras e as alienacdes que forem realizadas pelo COSEMS/PR.

Art. 2° As compras e as contratacdes de bens e servicos realizadas no ambito do COSEMS/PR
obrigatoriamente deverdo ser precedidas da realizacdo de processo regular de selecdo de
fornecedor, obedecidas as disposicbes deste Regulamento.

Paragrafo Unico. O processo de selecédo de fornecedores do tipo Processo Seletivo serd publico,
nos termos do presente Regulamento.

CAPITULOII
Dos PRINCIiPIOS

Art. 3° O cumprimento das disposicdes previstas neste Regulamento visa dar condicGes para a
Secretaria Executiva do COSEMS/PR realizar compras e contratagdes de bens, obras e servicos,
bem como alienagBes, em conformidade com os principios da economicidade, da legalidade, da
moralidade, da probidade, da impessoalidade, da publicidade, do consumo consciente e da
eficiéncia, que objetiva selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a
entidade e assegurar tratamento isondmico aos interessados, mediante julgamento objetivo.

CAPiTULO I
Dos CONCEITOS

Art. 4° Para efeitos deste Regulamento, conceitua-se:

| - COMPRA: ato de se realizar qualquer aquisicdo remunerada de bem, para fornecimento em uma
Unica vez ou parceladamente, com o fito de suprir o adquirente com 0s materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

Il - BEM: todo material que, quando consumido ou utilizado, satisfaz motivagdes ou necessidades
concretas do adquirente, proporcionando-lhe utilidade positivada, podendo estar protegido pelo
direito de posse. Classifica-se:

a) Material de consumo: aquele que em raz&o de seu uso corrente perde, normalmente sua utilidade
fisica ou tem sua utilizacao limitada a dois anos;

b) Material permanente: aguele que em razéo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica
e ou tem uma durabilidade superior a dois anos, integrando os bens patrimoniais da instituicao;

Il - CONTRATACAO: ato de se realizar acordo formal com o fito de se estabelecer condicbes e
obrigagfes entre as partes em relacdo ao objeto do processo de selecédo de fornecedor;

IV - OBRA: toda construcdo, reforma, recuperacdo ou ampliacdo de imdveis, envolvendo as
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atribuicdes privativas dos profissionais das areas de engenharia e da arquitetura;

V - SERVICO: toda prestacéo de trabalho de qualquer natureza, quando n&o integrante de execugéao
de obra, destinada a obter determinada utilidade de interesse para o contratante, ai incluidos, mas
ndo limitados: conserto, demolicdo, instalacdo, montagem, operacdo, conservacdo, reparacao,
adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro e servigos técnico-
profissionais. No servigo predomina a atividade e ndo o material empregado, podendo ser:

a) Servico comum: ndo exige habilitacdo especial e ndo é privativo de nenhuma profisséo, podendo
ser realizado por qualquer empresa ou pessoa do ramo;

b) Servico técnico-profissional generalizado: exige habilitacdo profissional legal para sua
execugdo, mas ndo carece de conhecimentos técnicos incomuns a todo e qualquer profissional
do ramo;

c) Servico técnico-profissional especializado: exige habilitacao profissional legal para sua execucao,
e 0 emprego de conhecimentos técnicos e ou cientificos incomuns, compreendendo dentre outros:
(i) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos; (ii) Pareceres, pericias e
avaliacbes em geral; (iii) Assessorias ou Consultorias Institucionais, Técnicas e de Notoria
Especializacdo; (iv) Auditorias financeiras e tributérias; (v) Fiscalizagdo, supervisdo ou
gerenciamento de obras ou servicos; (vi) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
(vii) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (viii) Prestacdo de servicos de assisténcia a saude
em areas especificas; (ix) Informética, inclusive quando envolver aquisicdo/desenvolvimento de
programas; (x) Restauragdo de obras de arte e bens de valor historico; e (xi) Profissional ou grupo
de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio de empresario.

VI - CONSULTORIA: servico técnico-profissional especializado, cabendo-lhe a elaboracdo de
produtos de menor e de maior complexidade, destinando-se a:

a) organizacao institucional, gerencial, orcamentaria, financeira, fiscal, revisional de documentos e
outras aplicaveis ao processo de desenvolvimento institucional e qualificacdo da organizacao; e

b) transferéncia de conhecimentos, implantacdo, analise, implementacao, gera¢do de documentos,
informatica, programa de capacitacdo de pessoal e outras funcdes técnicas especificas associadas
aos interesses do contratante.

VIl - CONSULTORIA DE NOTORIA ESPECIALIZACAO: servico técnico-profissional especializado
gue possui incontestavel mérito para o desenvolvimento de produtos/atividades de maior
complexidade, quer seja individual ou coletivamente, para elaboracdo, monitoramento, avaliacao
e readequacao de projetos.

VIII - SERVICO CONTINUADO: é o servico cuja natureza caracteriza-se por sua essencialidade e
habitualidade para o contratante. A essencialidade se justifica pelos danos e prejuizos que podem
ser causados a instituicdo em caso de eventual paralisacdo do servico, assim como pelo fato de
assegurar a integridade do patrimdénio ou de manter o funcionamento de atividades finalisticas da
organizacdo. A habitualidade se configura quando o servico é voltado para o atendimento a
necessidades permanentes, cujo contrato ndo se exaure com uma Unica prestacdo, sendo
cotidianamente requisitado para o0 andamento normal das atividades da Instituicdo.

CAPITULO IV
Dos TiPOS DE PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDOR

Art. 5° Define-se genericamente processo de selec¢do de fornecedor como sendo todo processo
formal realizado para se auferir a melhor proposta em termos de custo e beneficio, considerando-se
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preferencialmente critérios de preco, quantidade e qualidade.

Art. 6° No ambito do COSEMS/PR, a sele¢do de fornecedor para a execugdo do objeto, que podera
ser relacionado ao fornecimento de bens ou a prestagdo de servigos, ou ainda a realizagdo de

obra, podera ser realizada por meio dos seguintes tipos de processo:

| - COTACAO DE PRECOS: pesquisa de precos junto a pelo menos 3 (trés) fornecedores do ramo
pertinente ao objeto, podendo ser pela Internet e ou mediante envio de solicitacdo de orcamento,
qguando o valor do objeto estiver estimado em até R$ 280.000,00 (duzentos e oitenta mil reais); ou

Il - PROCESSO SELETIVO: chamamento aberto a qualquer interessado que comprove, na fase
inicial de habilitacdo, possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos para a execucao do
objeto, divulgado por meio de instrumento convocatdrio denominado Termo de Referéncia (TR),
onde serdo fornecidas as instrucdes e condi¢des de participacdo, quando o valor estimado do objeto
for superior a R$ 280.000,00 (duzentos e oitenta mil reais) ou quando se tratar de contratagao
de servi¢co continuado.

81° Para a contratatacdo cujo objeto seja a realizacdo de obra, os valores estimados previstos nos
incisos | e Il deste artigo 6° serdo de até R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais), para
Cotagcdes de Precos, e superior a R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais), para
Processo Seletivo.

§2° O parcelamento de compras e de contratacdo de obras e servicos ndo descaracterizara o tipo do
processo de escolha de fornecedor pertinente.

83° A realizagdo de Processo Seletivo cujo valor anual estimado ultrapassar a R$ 900.000,00
(novecentos mil reais) devera ser precedida de autorizacdo formal da Diretoria Executiva do
COSEMS/PR, exceto no caso de contratagdo de servigo continuado.

Art. 7° A realizacdo e a validade dos processos de escolha de fornecedor néo ficardo comprometidas
diante da impossibilidade de se cotar o nUmero minimo previsto de 3 (trés) propostas validas ou no
caso da ocorréncia de apenas um interessado, respectivamente na Cotacdo de Precos e no
Processo Seletivo, ambas as situacdes apds a dilagdo do prazo previsto inicialmente nos
respectivos instrumentos convocatorios.

Parargafo Unico. As hipoteses elencadas no caput somente terdo validade se devidamente
justificadas, inclusive quanto ao preco, e ratificadas pelo Secretario Executivo do COSEMS/PR.

Art. 8° Independentemente do valor da aquisicao ou da contratacado, podera ser realizada a Cotagao
de Precos nas situagdes a seguir elencadas:

| - Contratacao de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar servi¢os de instrutoria
vinculados as atividades do COSEMS/PR;

Il - Complementacéo de servicos ou obras e aquisi¢cdo de bens, ja padronizados pelo COSEMS/PR,
para substituicdo ou ampliacéo;

lll - Contratacdo de servicos de manutencao, dentro ou fora do periodo da garantia, em que seja
precondicdo indispensavel para a realizagdo da proposta a desmontagem do equipamento; e

IV - Contratacdo pelo regime de urgéncia ou de emergéncia, assim compreendidas as seguintes
situacoes:

a) A urgéncia de atendimento de situagcbes comprovadamente imprevistas; e

b) A emergéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizos ao COSEMS/PR ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos.

81° O requisitante dever4 apresentar, no bojo da prépria Solicitagdo de Bem/Servigo, 0s
motivos que justifiguem a necessidade de regime de urgéncia ou de emergéncia, competindo ao
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Secretario Executivo do COSEMS/PR a analise da procedéncia ou ndo do pedido.

§2° No caso do Secretario Executivo do COSEMS/PR considerar ndo haver motivo para o regime de
urgéncia ou de emergéncia, dara ao procedimento de aquisi¢cdo de bens ou de contratacao de obras
e servigos o regime de rotina, informando o requisitante dessa decisao.

Art. 9° Nas hipéteses a seguir elencadas, e a critério do COSEMS/PR e com prévia divulgacéo por
meio do respectivo instrumento de chamamento, podera ser adotado o processo de selecdo de
fornecedor para registro de precos, visando o cadastramento do menor preco obtido para
determinado bem ou servic¢o, nos prazos e condi¢cfes estabelecidos no referido instrumento, de forma
a possibilitar a sua aquisicao direta na medida das necessidades:

| - Quando se decidir, em juizo de conveniéncia, que a aquisicdo do bem se dara com fornecimento
parcelado; e/ou

Il - Quando, pelas caracteristicas do bem ou do servico, houver necessidade de aquisi¢cdes
frequentes; e/ou

Il - Quando néo for possivel estabelecer previamente o quantitativo exato para o atendimento das
necessidades.

81° O registro de precos, na forma do disposto no caput, ndo importa em direito subjetivo a aquisi¢ao
€ ou a contratacdo de quem ofertou o preco registrado, sendo facultada a realizacdo de compras e
contratacBes de terceiros sempre que houver precos e condigcdes mais vantajosos.

82° A vigéncia do registro de precos, limitada a 12 (doze) meses, devera estar prevista no instrumento
convocatoério, podendo ser prorrogada, no maximo por igual periodo, desde que pesquisa de
mercado demonstre que 0 pre¢o se mantém vantajoso.

83° Homologado o processo de selecdo de fornecedor para registro de precos, o0 participante que
ofertou o preco a ser registrado sera convocado para assinar o respectivo instrumento contratual, no
qual devera constar, dentre outras condicfes, o seu comprometimento em entregar 0os bens ou
fornecer os servicos na medida das necessidades que lhe forem apresentadas.

84° Caso o proponente do menor preco registrado ndo tenha condi¢des de atender toda a demanda
solicitada, 0 COSEMS/PR podera comprar/contratar, no todo ou em parte, com outra empresa
constante na Ata, respeitando a ordem de classifica¢ao.

85° O proponente deixara de ter o seu preco registrado quando:

| - Descumprir as condi¢cdes assumidas no instrumento por ele assinado; ou

Il - Nao aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo mercado; ou
Il - Nao for mais do interesse do COSEMS/PR a aquisicdo do bem ou a prestacéo do servico.

CAPITULO V
Dos PROCEDIMENTOS E DAS COMPETENCIAS

Art. 10 O processo de selecdo de fornecedor compreenderd o cumprimento pelos responsaveis
indicados das etapas a seguir especificadas, conforme esquematizado nos fluxos constantes dos
anexos | e Il deste Regulamento:

| - Requisitante: preenchimento e envio ao Secretario(a) Executivo(a) do COSEMS de formulario
“Solicitagao de Bem/Servig¢o”, conforme modelo constante no ANEXO lll a este Regulamento, com
a estimativa de valor e quantitativo, a justificativa da compra/contratacdo, confirmacdo de
disponibilidade de recursos e a anuéncia prévia do Secretario Executivo em relacdo a demanda;

Il - Secretaria Executiva: analise da Solicitagcdo de Bem/Servi¢o, com a finalidade de se dirimir junto
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ao requisitante eventuais duvidas a respeito da demanda e de se proceder ao enquadramento no
tipo de processo de selecdo de fornecedor aplicavel — Cotacdo de Precos ou Processo Seletivo,
conforme Art. 6° deste Regulamento, incisos | e Il respectivamente, ou ainda contratacéo direta,
conforme Art. 27 desta norma.

lll - Assessoria Administrativa: elaboracdo do Termo de Referéncia, a partir da Solicitacdo de
Bem/Servico ajustada com o requisitante, no caso de Processo Seletivo ou de contratacao direta;

IV - Assessoria Administrativa

a) Cotacdo de Precos: pesquisa pela Internet e/ou envio de solicitacdo de orcamento diretamente
aos fornecedores, podendo ser por quaisquer meios validos de comunicacao, tais como e-mail, chat
ou oficio, ou ainda, quando necessario, pessoalmente ou por telefone, levando-se a termo as
cotacOes obtidas, admitindo-se o prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, a partir do contato, para o envio
dos orgamentos pelos proponentes; ou

b) Processo Seletivo: publicacdo do Termo de Referéncia no Portal do COSEMS/PR, podendo,
complementarmente, a critério do Conselho, ser enviado por e-mail a fornecedores no mercado e/ou
ainda, serem publicados em redes sociais da Entidade avisos contendo o objeto do Termo de
Referéncia e a indicagdo do local de obtenc¢édo do texto integral, admitindo-se o prazo minimo de 07
(sete) dias, a partir da divulgacéo, para o envio das propostas pelos interessados.

V - Assessoria Administrativa/Secretaria Executiva

a) Cotacdo de Precos: apuracdo da melhor oferta a partir da pesquisa na internet e ou do
recebimento das propostas de precos dos interessados proponentes; elaboracdo da Ordem de
Compra/Contratacdo, contendo o o0s precos apurados, a documentacao solicitada pelo COSEMS/PR
e apresentada pelo ofertante, e a minuta do eventual Contrato a ser celebrado, com a organizacao
de toda a documentacdo sob a forma de Processo Administrativo devidamente identificado e
numerado; ou

b) Processo Seletivo: recebimento das Propostas de Precos e documentacdo de habilitacdo
dos interessados proponentes, as quais deverdo ser enviadas ao COSEMS/PR por meio
eletrbnico, ambos previstos no Termo de Referéncia. Todos os documentos recebidos deverdo ser
organizados em Processo Administrativo, identificado e numerado. Devera ser elaborada ata com a
analise e o resultado, a ser anexada ao Processo Administrativo correspondente, contendo a
assinatura dos participantes da reuniéo.

VI - Assessoria Administrativa: divulgacéo do resultado da Cotacao de Precos ou da apuracéo da
melhor oferta em relagédo ao Processo Seletivo, sendo que para este Ultimo devera ser publicada no
Portal do COSEMS/PR a Ata da selecéao contendo o resultado da apuragéo da melhor oferta;

VIl - Secretaria Executiva e Assessoria Juridica: tratamento e julgamento de eventuais recursos;

a) Secretaria Executiva: realizacdo de Analise Técnica em relagédo a conformidade e a regularidade
dos atos praticados durante o processo de selecdo de fornecedor, tendo como base 0 presente
Regulamento Interno e outras normativas internas que sejam aplicaveis, incluindo a
andlise/ratificacdo do texto do Contrato a partir de minuta padrdo pré-aprovada pela Assessoria
Juridica do COSEMS/PR. A Analise Técnica podera ser feita na forma de Despacho ao final da
propria Autorizagdo de Compra/Contratacdo ou do Termo de Referéncia, anteriormente ao Despacho
autorizativo do Secretario Executivo; ou

b) Assessoria Juridica: emissdo de Parecer em relagdo a conformidade e a regularidade dos atos
praticados pela Assessoria Administrativa no ambito do processo de sele¢cdo de fornecedor, tendo
como base o presente Regulamento Interno e outras normativas que sejam aplicaveis, incluindo a
analise/ratificacdo do texto do contrato a partir de minuta padrao e/ou instrumentos congéneres;
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VIII - Secretéario Executivo: ciéncia e ratificagcdo dos procedimentos e homologacéo do resultado do
processo de selecdo de fornecedor, autorizando o prosseguimento do feito (a compra ou a
contratacao);

IX - Assessoria Administrativa: divulgagéo do resultado final do processo de sele¢éo de fornecedor,
podendo ser por quaisquer meios validos de comunicagéo. No caso de Processo Seletivo, o resultado
final também devera ser publicado no Portal do COSEMS/PR.

X - Presidente: assinatura do instrumento contratual, quando aplicavel.

Paragrafo Unico. Para a consecuc¢éo das atividades previstas nos incisos Il, Il e IV deste artigo,
devera ser considerado o prazo minimo de 10 (dez) dias, salvo em casos de aquisi¢cbes ou
contratagdes urgentes ou emergentes.

Art. 11 A Assessoria Juridica do COSEMS/PR, a critério do Secretario Executivo ou do Presidente
do COSEMS/PR, devera se manifestar, por meio da emisséo de Parecer Juridico, documento de
carater opinativo, nos limites da andlise juridica, respeitadas a legislacdo e as normativas internas,
nas seguintes situagoes:

| - Cotacdo de Precos e Processo Seletivo, e 0s respectivos instrumentos contratuais/aditivos, para
atendimento a Programas de Trabalho no &mbito de Termos de Cooperagdo com Organismos
Internacionais e de Convénios com a Administracéo Publica; e

Il - Processo Seletivo para a contratacdo de servico continuado e respectivo aditivo contratual,
este Ultimo nos casos de incremento no objeto, reajustes de valor, atualizacdo de estimativa de
montante anual e repactuacdo de valor para reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, dentre
outras situacdes especificas que ndo a mera prorrogacao da vigéncia contratual.

81° O Secretério Executivo e o Presidente do COSEMS/PR poder&o determinar tanto a necessidade
de analise juridica em outras situa¢cfes ndo enquadradas nos incisos deste artigo, quanto desobrigar
tal analise nessas mesmas situagoes.

82° Sempre que houver necessidade de celebracdo de ajuste formal, a minuta contratual sera
incorporada a Autorizacdo de Compra/Contratacdo ou ao Termo de Referéncia, conforme padrbes
pré-aprovados pela Assessoria Juridica.

83° Nos casos em que nao se enquadrar minuta contratual padrdo pré-aprovada, a Assessoria
Juridica devera ser instada a analisar/aprovar a minuta elaborada pelo COSEMS/PR, bem como
eventual minuta proposta pela empresa a ser contratada.

Art. 12 Findo o processo de sele¢do de fornecedor, serdo adotadas pela Assessoria Administrativa
as seguintes providéncias:

| - Cotacdo de Precos: emissdo de ordem/requisicdo para fornecimento do bem ou prestacéo do
servico ao fornecedor/prestador, devendo representar fielmente todas as condicbes em que foi
realizada a negociacdo. No caso da necessidade de celebracdo de Contrato, deverdo ser tomadas
as providéncias descritas no iniciso Il a seguir; e

Il - Processo Seletivo: envio do Contrato para assinaturas eletrénicas via Plataforma adotada pelo
COSEMS/PR, conforme previsdao no préprio instrumento contratual, com dispensa de certificados
emitidos conforme parametros da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (“ICP-Brasil”’), com
fundamento no paragrafo 2° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
sendo as assinaturas consideradas validas, vinculantes e executaveis, desde que firmadas pelos
representantes legais das Partes; e remessa de coépia a Secretaria Executiva para o
acompanhamento do contrato. Na impossibilidade de utilizacdo de assinatura eletronica, podera ser

utilizado a assinatura fisica dos representantes legais das partes envolvidas e das testemunhas.
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Parégrafo Unico. A realizagdo de processo de escolha de fornecedor ndo obriga 0 COSEMS/PR a
realizar a aquisic@o e ou a formalizar a contratacdo, podendo o referido processo ser anulado pelo
Secretario Executivo da Entidade.

Art. 13 Apés o atesto de recebimento do bem ou do servico pela Assessoria Administrativa, que sera
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato e pela conferéncia do objeto entregue
consoante especificacdes constantes no respectivo instrumento norteador do processo de selecao
de fornecedor, a Secretaria Executiva enviara a Nota Fiscal recebida do fornecedor/prestador a
Equipe Administrativa e Financeira do COSEMS/PR, para as devidas providéncias de pagamento ao
fornecedor.

CAPIiTULO VI
DOS INSTRUMENTOS DA FASE PREPARATORIO DA COMPRA/CONTRATACAO

Art. 14 Os instrumentos utilizados na fase interna ou preparatéria da compra ou da contratagéo,
desde o envio da demanda pelo requisitante até a divulgacdo/chamamento do processo de selecao
de fornecedor pelas areas responséaveis pelo procedimentos técnico-administrativos, sdo 0s
seguintes:

| - SOLICITACAO DE BEM/SERVICO: documento elaborado pelo requisitante de bem e ou de
servigo, a partir do qual a instituicdo inicia o processo de selegéo de fornecedor, devendo conter a
especificacdo do objeto com a estimativa de valor, a justificativa de sua necessidade, os termos pelos
guais um bem/produto deve ser entregue ou um servico deve ser prestado por potenciais
fornecedores/prestadores de servicos, além de outras informacdes julgadas relevantes para a
compreensdo da demanda e a instrucdo do respectivo Processo Administrativo, como pode ser o
caso das eventuais razdes da urgéncia ou da emergéncia da demanda ou dos motivos da escolha
de prestador de servigos técnico-profissionais especializados. A Solicitagdo de Bem/Servigo devera
ser preenchida por meio de formulario, e ser encaminhada, via e-mail para o Secretario Executivo,
que ird providenciar o envio, via Plataforma de assinaturas adotadas pelo COSEMS/PR, para o atesto
da disponibilidade de recursos e para anuéncia prévia da Diretoria Executiva em relacdo a demanda;

Il - TERMO DE REFERENCIA: documento elaborado pelas areas responsaveis pelos procedimentos
técnico-administrativos, a partir da Solicitagdo de Bem/Servigo ajustada com o requisitante, por meio
do qual a instituicdo torna publico o Processo Seletivo, especifica o objeto justificando sua
necessidade e, dentre outros itens especificos, estabelece os termos pelos quais um produto deve
ser entregue ou um servico deve ser prestado por potenciais fornecedores/prestadores de servicos,
tornando-se parte integrante do Contrato celebrado entre as partes.

Art. 15 A partir das informacdes fornecidas pelo requisitante por meio da Solicitacdo de Bem/Servico,
a Assessoria Administrativa ira preparar a solicitagdo de orcamento ou o Termo de Referéncia, para
a realizacdo da Cotacdo de Precos ou do Processo Seletivo, com o fim de guiar o fornecedor na
elaboragdo da proposta, bem como de orientar os responsaveis pelos procedimentos administrativos
na analise da documentacédo de habilitagdo e na afericdo da melhor proposta.

§1° A elaboracgéo dos documentos referidos no caput é de competéncia multissetorial, devendo ter a
participacdo dos profissionais que possuem o conhecimento e a experiéncia suficientes para
desenhar a demanda/necessidade, e, de preferéncia, ser precedida da reazliagdo de
prospecc¢des/estudos técnicos preliminares, de forma a se definir os elementos necessérios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto do processo de sele¢do de
fornecedor, bem como, atender melhor aos anseios do COSEMS/PR e ter maiores chances de
promover uma aquisicao e ou contratacdo satisfatéria, em seu mais amplo aspecto.
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§2° Em se tratando de prestacdo de servigos técnico-profissionais especializados, o requisitante
devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos, que podera ser pessoa fisica ou juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do profissional/empresa, dentro da
respectiva area, justificando, por meio da Solicitacdo de Bem/Servico, a escolha feita, assim como o
preco cobrado.

83° A justificativa do prego cobrado podera ser feita por meio de comparagdo dos pregos praticados
por prestadores que fornecam servicos na mesma area, quando possivel, ou comprovacao dos
precos praticados pelo mesmo prestador em trabalhos semelhantes.

Art. 16 O Termo de Referéncia deverd conter minimamente, dentre outros itens especificos
considerados necessarios:

| - Descricdo pormenorizada do objeto;
Il - Justificativa circunstanciada;

lll - Descricdo dos bens a serem fornecidos ou dos servicos a serem prestados, com as
respectivas quantidades e especificacfes técnicas, caso necessario;

IV - Condicdes, prazos e ou cronograma de entrega de bens ou de prestagéo dos servicos;

V - Forma de sele¢do da proposta vencedora, com eventual especificacdo de critérios/parametros
a serem adotados na afericao/apuracao da melhor proposta, além de critérios de desempate;

VI - Procedimentos e prazos para a apresentacdo das propostas pelos ofertantes;
VIl - Condi¢des para participacdo e documentos para habilitacéo;

VIII - Obrigagbes das partes — fornecedor/prestador a ser contratado e COSEMS/PR, bem como
intervenientes, quando for o caso;

IX - Forma e condi¢des de fiscalizacdo e pagamento;

X - Vigéncia contratual;

XI - Origem dos recursos;

XII - Contatos do COSEMS/PR para informacfes e esclarecimentos.

Art. 17 O Termo de Referéncia poderad prever as seguintes formas de selecdo da proposta
vencedora:

| - Menor Valor Global;

Il - Menor Valor Unitario (por item);

I1l - Menor Valor Global e Melhor Qualidade;
IV - Maior Percentual de Desconto.

81° A adogéo do parametro de comparagdo e escolha “Menor Valor Global”, entendido como o
preco certo e total ofertado pelo fornecedor de um bem ou pelo prestador de um servigo, demanda
qgue a qualidade e a quantidade da solucao eleita sejam passiveis de definicdo exaustiva, fazendo
com que os interessados tenham condigcbes de apresentar remuneracdo condizente com as
obrigacfes que serdo efetivamente assumidas com a celebracdo do futuro ajuste.

§2° O parametro de comparagao e escolha “Menor Valor Unitario” (por item), entendido como o preco
certo de unidades determinadas de um bem ou de um servico, ofertado pelo fornecedor/prestador,
podera ser adotado quando ndo houver meios de se definir claramente os aspectos quantitativos do
objeto a ser executado e, nesse caso, sera estabelecido um padrédo ou uma unidade de medida para
fins de afericdo do valor a ser pago ao contratado, o que serd feito apds o periodo de medicdo e a
verificacdo da conformidade da prestagdo com a obrigagéo ajustada. Também podera ser adotado
para se adquirir uma relacdo de bens comparando-se um a um o0s pre¢os ofertados pelos
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fornecedores para cada bem a ser adquirido, de forma a se obter a composicao final mais vantajosa
para o COSEMS/PR.

83° A utilizacdo do parametro de comparacao e escolha “Menor Valor Global e Melhor Qualidade”
devera se dar preferencialmente para contratacdes que envolvam natureza intelectual ou nas quais
o fator preco ndo seja exclusivamente relevante, e, nesse caso, desde que justificado tecnicamente,
sendo que a classificacdo dos proponentes obedecerd aos critérios dispostos no respectivo
instrumento convocatorio.

84° O “Maior Percentual de Desconto” podera ser utilizado como critério de comparagao e escolha
nos casos em que é usual no mercado a cobranca de taxas de administragdo para a prestagéo de
determinado servigo; nesse caso, 0 menor pre¢o sera apurado em razdo do maior desconto oferecido
sobre ataxa de administracao do servico a ser prestado, podendo ser, inclusive, um desconto acima
de 100% (cem por  cento).

Art. 18 O Termo de Referéncia para contratacédo de profissional pessoa fisica para prestar servigos,
inclusive técnico-especializados, podera prever outras formas de selecdo e ou critérios de
desempate, tais como:

| - Andlise curricular; e/ou
Il - Andlise de portfélio pessoal; e/ou
Il - Entrevista realizada pela equipe técnica do COSEMS/PR.

Art. 19 Eventual impugnacdo acerca do teor do Termo de Referéncia podera ser efetuada, por
qualquer interessado, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento
das propostas, so pena de preclusao.

81° A impugnacdo sera avaliada pela Comissdo de Selecdo ou, na auséncia, pelo Secretério
Executivo em até 01 (um) dia atil do recebimento. Da deciséo proferida ndo cabera recurso.

82° O Termo de Referéncia podera ser impugnado no todo ou em parte.

Art. 20 Para a contratacdo de obras deverdo ser elaborados previamente, por profissionais
habilitados contratados pelo COSEMS/PR, os projetos basico e executivo, bem como o cronograma
fisico-financeiro, assim considerados:

| - Projeto Bésico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisédo
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas indica¢fes dos
estudos técnicos preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo
dos métodos e do prazo de execucao;

Il - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execu¢do completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

lll - Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de execucédo de cada
etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

81° Os profissionais de que trata o caput ndo poderdo participar direta ou indiretamente como
ofertantes no processo de selecdo de fornecedor para a contratagdo da execugédo da obra.

§2° Cabera ao Secretario Executivo determinar o regime de contratacdo da obra, o qual podera ser
por empreitada global, quando for contratada a execuc¢do da obra e fornecimento de materiais por
preco certo e global, ou por empreitada parcial, quando for contratada apenas méo de obra por preco
certo.

CaPiTULO VII
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DA HABILITACAO AO PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDOR

Art. 21 Para a Habilitagcdo prevista no processo de selecdo de fornecedor, podera ser exigida, no
todo ou em parte, dos interessados pessoa fisica ou juridica, conforme se estabelecer no instrumento
de divulgacao e convocacéo, cépia de documentacdo relativa a:

| - Regularidade Juridica:

a) Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ou comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) da Receita Federal do Brasil e documento de identificacéo civil, podendo ser o Registro
Geral (RG);

b) Comprovante de residéncia;
¢) Comprovante de relacionamento bancéario;

d) Comprovante de inscri¢do como profissional autbnomo para recolhimento de ISSQN - Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza;

e) Documentos pessoais dos dependentes, se for o caso;

f) Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), com: (i) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou (ii) Ato constitutivo, Estatuto
ou Contrato Social em vigor, e a dUltima alteracdo, se houver, devidamente registrados,
acompanhados de prova de diretoria em exercicio, em se tratando de associacdo ou sociedade, com
documento de eleigéo dos administradores, no caso de sociedade por agoes.

g) Em se tratando de empresa ou sociedade nacional, alvara ou autorizacdo de funcionamento
regular no endereco informado, expedido pelo 6rgdo competente quando legalmente exigido;

h) Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, Decreto ou
prova de registro da autorizacdo para funcionamento, expedido pelo érgdo competente quando
legalmente exigido;

i) Declaracéo, conforme minuta fornecida pelo COSEMS/PR, impressa em papel timbrado, de que
nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que néao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo menor a partir de 14 (quatorze)
anos na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal da
Republica Federativa do Brasil;

Il - Qualificagdo Técnica:
a) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente ou comprovacédo legal de habilitacao
para a prestacao dos servicos requeridos, quando for o caso;

b) Comprovantes de qualificacdo e experiéncia, tais como: (i) Atestados, declaracdes ou certidbes
de capacidade operacional, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel
timbrado da empresa emitente, devidamente assinados, onde devera estar comprovada a aptidao do
interessado participante para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto pretendido; e/ou (ii) Portfélio de trabalhos
desenvolvidos na area, contendo lista dos respectivos clientes, com informacgdes suficientes para se
aferir qualidade e experiéncia na producdo dos bens e ou na prestacdo dos servigcos requisitados;
e/ou (iii) Curriculo de docentes e ou corpo técnico vinculado a proponente e diretamente envolvido
no desenvolvimento de produtos e servicos objeto da selecdo, e ou documentos compativeis, como
publicacbes, atestados, dentre outros, para afericdo da capacidade técnica do participante;

c) Declaracdo expressa, responsabilizando-se pela veracidade das informacdes prestadas,
constando no minimo que: (i) tem pleno conhecimento e concordancia com todos os termos e
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condigbes estabelecidas no instrumento convocatoério, incluindo as obrigacbes da empresa
contratada, e de que esta ciente das san¢des administrativas em decorréncia do descumprimento de
quaisquer clausulas do Contrato a ser firmado com o COSEMS/PR; e (ii) possui, no ato da
contratacdo, e, possuira, durante toda a vigéncia do Contrato a ser firmado com o COSEMS/PR,
pessoal qualificado, instalacdes fisicas e equipamentos necessarios e disponiveis ao cumprimento
do objeto do instrumento convocatorio.

[l - Regularidade Fiscal/Tributaria e Trabalhista:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014, com
retificacdes e alteracdes posteriores;

b) Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);

c¢) Certiddes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal, ou se for o caso, a Fazenda
Distrital, do domicilio ou sede do proponente, quando couber;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas emitida pela Justica do Trabalho, quando couber;

e) Resultado de consulta no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), da Controladora-Geral da Unido (CGU); no
Cadastro Nacional de Condenag0@es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

(CNIA), do Conselho Nacional de Justica (CNJ); e na Lista de Licitantes Inidébneos do Tribunal de
Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR).

Paragrafo unico. Dependendo da natureza do servico ou do bem a ser fornecido, o Termo de
Referéncia podera exigir apresentacdo de documentos que comprovem a qualificacdo econémico-
financeira do proponente/contratado, tais como:

| - Balanco patrimonial e demonstrac@es contédbeis do Ultimo exercicio social, ou balanco de abertura
no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situacdo financeira da empresa,
através de céalculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatério; e/ou

Il - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

CapiTuLo VIII
Do CONTRATO

Art. 22 O instrumento de Contrato € obrigatorio no caso de aquisi¢cdo de bens e de contratacdo de
obras e servicos, realizadas mediante Processo Seletivo, sendo que nas demais hipoteses o
COSEMSI/PR podera optar pela emissao de outros instrumentos habeis, como proposta com aceite,
carta contrato, autorizacéo de fornecimento ou documento equivalente.

Art. 23 S&o clausulas necessarias nos Contratos as que estabelecam, pelo menos:
| - A qualificacdo das partes;
Il - O objeto e seus elementos caracteristicos;

lll - A descricdo dos produtos especificos que serdo gerados a partir da prestacdo dos servicos
contratados;

IV - O prazo de entrega do bem e/ou do servigo ou o cronograma de atividades contendo a descri¢do
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e prazos de execucao de cada fase de trabalho, quando houver;

V - A previsdo de apresentacdo de relatorios parciais, quando for o caso, e final sobre o andamento
e ou a entrega dos servigos;

VI - Informacbes sobre o acompanhamento e a fiscalizacdo das obrigacdes contratadas, com
clausula condicionando a liberagdo dos pagamentos a verificacdo dos servi¢os prestados;

VII - As responsabilidades das partes;
VIII - As san¢des cabiveis, os valores das multas e as condi¢des de recurso;
IX - Os motivos de rescisao;

X - O valor da contratagéo, a forma de pagamento e, quando for o caso, os critérios de reajustamento
de precos e de atualizacdo monetaria, assim como o Centro de Custo;

XI - Clausula que obrigue a Contratada a aceitar, nas mesmas condi¢gfes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, em montante nao superior a 30% (trinta por cento) dos
servigos contratados;

XIl - O prazo de vigéncia do Contrato e condi¢des de prorrogacao; e

Xl - Outras clausulas gerais caracteristicas de contratos, como previsdo e condi¢des de alteragdes,
vedacOes, casos omissos, foro, dentre outras.

Paragrafo Unico. Poderd ser previsto no Termo de Referéncia e no Contrato o pagamento, no inicio
da vigéncia deste ultimo, de percentual sobre o valor contratado, ndo superior a 20% (vinte por cento),
mediante a apresentagdo de Plano de Trabalho, se assim exigir a natureza do servico.

Art. 24 A celebragéo de Termo Aditivo ao Contrato que implicar em aumento do valor originalmente
contratado devera ser precedida de justificativa e comprovacado de que o pre¢co é compativel com os
valores de mercado.

Art. 25 O Secretario Executivo do COSEMS/PR, o Assessoria Administrativa e/ou outro profissional
de area técnica especifica, terdo como atribuigées:

a) Acompanhar as obriga¢6es contratadas junto ao fornecedor/prestador;

b) Verificar/conferir a conformidade dos bens entregues ou dos servi¢os prestados pelo contratado a
partir dos dispositivos do Termo de Referéncia, da Proposta apresentada pelo fornecedor, do
Contrato firmado com 0 COSEMS, e, quando for o caso, dos relatérios elaborados pelo prestador;

c) Rejeitar os bens e os servicos que ndo correspondam as condigcbes e especificagbes
estabelecidas;

d) Atestar a regularidade no fornecimento dos bens ou na prestacdo de servicos para fins de
pagamento.

Art. 26 No caso de contratacdo de obra, selecionado o fornecedor, sera elaborado contrato que
estabelecera, com clareza e precisao, as condi¢des para a execu¢do da obra, dispondo, além das
outras clausulas pertinentes, sobre o regime de execuc¢do, os prazos de inicio e término e as
responsabilidades das partes, sendo que devera constar expressamente a obrigacdo do empreiteiro
de manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes existentes no processo de
selecao.

Paragrafo unico. O Secretario Executivo indicara formalmente a pessoa fisica ou juridica, do proprio
COSEMS/PR ou especialmente contratada para essa finalidade, que seraresponséavel por
fiscalizar a execucdo da obra de modo sistemético e permanente, de maneira a fazer cumprir
rigorosamente os prazos, condicdes e especificacbes previstas no contrato e no projeto executivo,
cabendo-lhe:
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| - Rejeitar os servicos ou materiais que ndo correspondam as condicbes e especificacdes
estabelecidas;

Il - Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente executados;

lll - Acompanhar o ritmo da execucdo da obra, informando ao Secretario Executivo as
irregularidades detectadas; e

IV - Emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou ndo sua aceitacao.

CAPITULO IX
DA COMPRA/CONTRATACAO DIRETA

Art. 27 A Secretaria Executiva do COSEMS/PR podera realizar a compra e a contratagcdo de bens,
obras e servicos sem a necessidade de realiza¢do de processo de sele¢édo de fornecedor na forma
especificada no artigo 6° do presente Regulamento, nos seguintes casos:

| - Inexisténcia de interessados no processo de escolha de fornecedor regularmente realizado
(Cotacao de Precos ou Processo Seletivo), apos a dilacao do prazo para apresentacdo de precos ou
propostas;

Il - Situacdo de emergéncia, mediante autorizacéo do presidente;

Il - Inscricdo de representantes do COSEMS/PR para participagdo em cursos abertos ofertados de
forma singular no mercado, destinados a capacitacdo e ao aperfeicoamento de pessoal, a partir de
necessidades identificadas para a melhoria do desempenho individual e ou coletivo;

IV - Participacdo de representantes do COSEMS/PR em feiras, exposi¢des, congressos, seminarios
e eventos em geral, relacionados as atividades da Entidade;

V - Contratacdo com: (i) entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino
ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, desde que sem fins lucrativos; (ii)
servigos sociais autdbnomos, entidades paraestatais e organizagbes sem fins lucrativos; e (iii)
empresas, 0rgados e entidades integrantes da Administragcéo Publica;

VI - Aquisic¢éo ou restauracdo de objetos histéricos e ou artisticos, de autenticidade certificada, desde
gue compativeis ou inerentes as finalidades do COSEMS/PR;

VII - Aquisicéo de pecas ou componentes necessarios a manutencao de equipamentos e de veiculos
durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses materiais, quando tal
condic¢éao for indispensavel para a vigéncia da garantia;

VIII - Compra, locagédo ou arrendamento, sempre precedidos de avaliagdo, de imovel destinado ao
atendimento das finalidades do COSEMS/PR, cujas necessidades de instalacdo e localizacao
condicionem a sua escolha;

IX - Contratacdo remanescente de obra, servico ou fornecimento em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida & ordem de classificacdo do processo de selecdo anterior
e aceitas as mesmas condi¢Bes oferecidas pelo ofertante vencedor, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido se comprovada a necessidade;

X - Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros e contratacdo de servigos diretamente de
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, situacdo que deverad ser comprovada
mediante fornecimento de declaracdo do fornecedor e demais documentos correlatos que
corroborem para a certificacdo em questéo;

Xl - Vistoria, amostra ou orcamento prévios de servicos, sem 0s quais ndo se obtera certeza da
melhor contratacdo ou do melhor preco;

Rua Baltazar Carrasco dos Reis, n° 1224, Reboucas, Curitiba/PR. CEP. 80.230-070
| contato@cosemspr.org.br

14


mailto:contato@cosemspr.org.br

GOSEMS-PR

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS
DE SAUDE DO PARANA

XIl - Aquisicdo de géneros alimenticios, para o consumo usual e também quando necessaria a
alguma atividade relacionada as finalidades do COSEMS/PR,;

XIll - Compras de combustiveis para abastecimento de veiculos, bem como servigos de lavagem e
lubrificac@o, utilizados exclusivamente para deslocamento do Secretéario Executivo, dos membros da
Diretoria Executiva e de colaboradores no exercicio das atividades do COSEMS/PR,;

XIV - Divulgacdo em midia especializada e ou de cobertura estadual;
XV - Suprimento de energia elétrica, agua ou gas;
XVI - Contratacao de profissional de qualquer setor artistico; e

XVII - Contratacdo de Servico Técnico-profissional Especializado, vinculado as atividades do
COSEMSI/PR, dos tipos Consultoria e Consultoria de Notoéria Especializagédo, conforme especificado
respectivamente nos incisos VI e VIl do artigo 4° deste Regulamento.

81° Entende-se como de notéria especializacéo, a empresa ou profissional cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacfes,
organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho € o mais adequado a plena satisfacéo do objeto a ser contratado.

§2° E da competéncia exclusiva do Secretario Executivo do COSEMS/PR, com anuéncia do
Presidente, aprovar a selecdo da empresa ou profissional de notéria especializacédo, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializa¢do do contratado, dentro da respectiva area de atuacéo.

Art. 28 A desobrigacao da realizacdo do processo de sele¢édo de fornecedor, prevista no artigo 29
deste Regulamento, devera ser devidamente justificada, inclusive quanto ao preco, e ratificada pelo
Secretéario Executivo do COSEMS/PR, sendo sempre exigidas a elaboracédo de Termo de Referéncia
e a apresentagdo da documentacao de habilitagéo juridica, de qualificagcdo técnica e de regularidade
fiscal/tributaria e, quando for o caso, trabalhista e ou de qualificagdo econdmico-financeira.

Pardgrafo Unico. Constituem-se em exceg¢do as exigéncias previstas no caput, as situagfes
descritas nos incisos XI, XII, XIll, XIV e XV do artigo 27 deste Regulamento.

CAPITULO X
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 29 A alienagdo de bens de propriedade do COSEMS/PR cujo maior valor entre a avaliagéo e a
depreciacéo for superior a R$50.000,00 (cinquenta mil reais) sera realizada mediante Leiléo,
admitindo-se a participacdo de quaisquer interessados, adjudicando-se o bem aquele que ofertar
maior lance, igual ou superior ao valor de avaliacdo ou de depreciacao.

81° O Leildo terd seu respectivo instrumento regulador e convocatério, o Edital, divulgado
integralmente no Portal do COSEMS/PR, fixando-se 0 prazo minimo para sua realizacéo de 8 (oito)
dias corridos a contar da divulgacao, ficando a critério do COSEMS/PR estender esse prazo quando
a situacdo assim o exigir.

§2° O COSEMS/PR podera contratar empresa ou profissional habilitado para a realizagdo de leil&o.

Art. 30 Na permuta ou na dagdo em pagamento de bens, observada a avaliacdo atualizada, assim
como na doagédo de bens inserviveis e depreciados, sera inexigivel a realizagéo de Leildo.

CAPITULO XI
DO CONCURSO

Art. 31 O COSEMS/PR podera realizar chamamento publico, do tipo Concurso, mediante divulgagéo
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de instrumento convocatério denominado Regulamento, para a escolha de experiéncia/trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneragcdo aos vencedores,
admitindo-se a participacdo de interessados cujo ramo de atuacdo seja pertinente ao objeto
pretendido.

81° O Regulamento deverad ser elaborado pela area técnica interessada ou por Comissao
Organizadora designada pelo Secretario Executivo, com a participacdo, dentre outros membros, de
representantes da area responsavel pelos procedimentos administrativos.

§2° Na elaboracéo do Regulamento, deverao ser previstos, dentre outros, itens que especifiquem os
prazos e as condi¢cdes de participacdo e de apuracdo e julgamento, além dos eventuais prémios ou
remuneragdo aos vencedores.

CapiTuLO XII
DAs DisPOSICOES FINAIS

Art. 32 No processo de selecdo de fornecedor, seja por Cotacdo de Precos ou por Processo

Seletivo, ou na compra/contratacdo direta, quando necessario a eventual negociacdo para a
melhor compra ou contratacdo, poderéo ser utilizados como balizadores de precos:

| - Consultas de precos pela internet; e/ou

Il - Atas de Registro de Precos firmadas com Org&os da Administracéo Publica, que tenham objetos
semelhantes ao pretendido; e/ou

lll - Contratos de objetos similares firmados pelo fornecedor ou prestador de servigos com outras
instituicoes.

Art. 33 Toda documentacéo de instrugcdo do processo de selecdo de fornecedor, assim como aquela
gerada durante a vigéncia contratual, incluindo documentos de acompanhamento do Contrato e de
realizacdo das despesas correspondentes, compordo Processo Administrativo préprio, contendo
capa com identificacdo, numeracéo e data, o qual devera ser mantido em arquivo corrente durante a
vigéncia do Processo/Contrato, e, apds, em arquivo intermediario, de acordo com a classificacdo de
seus documentos.

Art. 34 Nao podera participar de processo de sele¢cdo de fornecedor nem contratar com o
COSEMS/PR, o interessado:

| - Que seja empregado, dirigente da entidade ou colaborador vinculado, ou que tenha sido demitido
ou desligado no periodo de 180 (cento e oitenta) dias anterior ao processo;

Il - Proibido de celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo vigente;

lll - Estrangeiro que ndo tenha representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

IV - Que esteja em processo de faléncia, em recuperacédo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, insolvéncia, em processo de dissolucéo ou liquidagéo;

V - Que empregue menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que
empregue menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo menor a partir de 14 (quatorze)
anos na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal da
Republica Federativa do Brasil;

VI - Que conste:

a) No cadastro de empresas inidoneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério da
Transparéncia, Fiscalizacao e Controladoria-Geral da Unido;

b) No cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Contas do Estado do Parana;
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c) No Cadastro Nacional de Condenagbes Civis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ); e

d) No Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), com restricdo de participar
de licitagbes e de celebrar contratos com a Administragéo Publica.

VIl - Que apresente risco a imagem de integridade do COSEMS/PR, conforme regulamento préprio;

Art. 35 Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, sera excluido o dia do
inicio e incluido o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo Unico. SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de
funcionamento do COSEMS/PR.

Art. 36 Casos omissos serdo deliberados pelo Secretario Executivo do COSEMS/PR, com a
anuéncia do Presidente da Entidade, ou por quem lhe for delegada competéncia.

Art. 37 Eventuais alteracBes e ou atualizacdes no presente Regulamento Interno deverdo ser
submetidas a aprovacgéo da Diretoria Executiva do COSEMS/PR, nos termos do previsto no art. 36
do Estatuto da Entidade.

Vigéncia em 23 de maio de 2025.
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REGULAMENTO INTERNO

SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO PARANA (COSEMS/PR)

ANEXO |
COTACAO DE PRECOS: COMPETENCIAS E FLUXO DOS PROCEDIMENTOS
REQUISITANTE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA _ :
SECRETARIO EXECUTIVO
Solicitacio de Bem/S —>| Atesta-disponibilidade F— Anuéncia 3 demanda
olicitagdo de Bem/Servigco reCUrsos
v
SECRETARIA EXECUTIVA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
- - Envio da solicitagcdo de orgamento
Andlise da solicitacdo - ajustes e enquadramento diretamente aos fornecedores
\
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSORIA
- JURIDICA
Recebimento das propostas e apuracdo da melhor oferta /
Elaboracdo da Autorizacdo de Compra/Contrata¢do com mapa f—> Emiss3o de Andlise T
de pregos e documentagdo do fornecedor - Organizagdo em / mlssao i n; I5€ ecfmca
Processo Administrativo €/ou Faecer Juridico, conforme
0 caso
W
APOIADOR SECRETARIO EXECUTIVO ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
. . Homologac¢do da Cotagdo de
Reallézgjgci(:ndelll;%sgcna — Precos e autorizagdo da — Comunicagdo ao fornecedor
compra/contratagdo vencedor (melhor cotagdo)
V
PRESIDENTE
Assinatura do instrumento contratual, se for o caso

de cada uma das etapas. No caso de indeferimento, retorna-se a origem

OBS.: O fluxo da Cotacdo de Precos apresentado demonsta, de forma resumida, o0s
procedimento inerentes, e respectivos responsaveis, considerando o caminho de deferimento
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REGULAMENTO INTERNO
COMPRAS E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E SERVICOS DO CONSELHO DE
SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO PARANA (COSEMS/PR)

ANEXO Il
PROCESSO SELETIVO: COMPETENCIAS E FLUXO DOS PROCEDIMENTOS

{ REQUISITANTE ASSESSORIA E
: Q | ApominisTRATIVA | SECRETARIO EXECUTIVO :
: Solicitagdo de | Atesta- disponibilidade v Anuéncia 3 demanda

: Bem/Servico recursos

-,".. \I/ ’.'

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
SECRETARIA EXECUTIVA

Andlise da solicitacdo - ajustes e —>] Elaboragdo do Termo de Referéncia
enquadramento Publicacdo do Termo de Referéncia /
Divulgagdo complementar, se for o caso

\

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA SECAO DE ASSESSORIA
JULGAMENTO ADMINISTRATIVA
—| Apuragdoda =1 b yigacio da Ata -

melhor oferta
g resultado apurado na
Expedicdo de Ata P

Recebimento das Propostas de
Precos e documentacgdo de
habilitacdo - Organizacdo em

Processo Administrativo Sec¢do de Julgamento
V
ASSESSORIA
SECRETARIA EXECUTIVA/ SSESSOR APOIADOR

ASSESSORIA JURIDICA
Tratamento e julgamentode |—>
eventuais recursos

Emissdo de Andlise Técnica v Reja?lifag_ﬁo de
diligéncia de

e/ou Parecer Juridico,

interpostos conforme o caso documentos
v
SECRETARIO EXECUTIVO ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
Homologacdo do Processo Seletivo e —>

Divulgacdo do resultado do Processo
Seletivo

autorizacdo da compra/contratacdo

\4

PRESIDENTE

Assinatura do instrumento contratual

OBS.: O fluxo do Processo Seletivo apresentado demonsta, de forma resumida, o0s
procedimento inerentes, e respectivos responsaveis, considerando o caminho de deferimento
de cada uma das etapas. No caso de indeferimento, retorna-se a origem.
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REGULAMENTO INTERNO

COMPRAS E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E SERVICOS DO CONSELHO DE SECRETARIAS

MUNICIPAIS DE SAUDE DO PARANA (COSEMS/PR)
ANEXO Il

SOLICITACAO DE BEM/SERVICO (MODELO)

REQUISITANTE:

(Nome do(s) interessado(s) no bem a ser adquirido e/ou no servico a ser prestado)

PRAZO DE ATENDIMENTO:
(Expectativa em relacéo ao recebimento do bem e/ou ao inicio da prestacao dos servicos)

DATA: /| |

DEMANDA

OBJETO:

(Descricéo precisa e sucinta do bem a ser fornecido e/ou do servigo a ser
prestado. No caso de contratacdo de servico, informar, se necessario, se 0
prestador sera pessoa fisica ou juridica)

JUSTIFICATIVA:
(Descricdo, de forma circunstanciada, dos motivos que embasam a
necessidade do bem a ser fornecido e ou do servigo a ser prestado)

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

(Caracteristicas detalhadas — quantidade, dimensdes, especificacdes
técnicas, outras; Atividades e ou produtos esperados; prazos/cronograma;
duracao; outras especificacdes do objeto necessarias ao entendimento da
demanda pelo fornecedor/prestador)

FORNECEDOR/
PRESTADOR

EXIGENCIAS:

(Qualificacdo;  Certificagdo;  Experiéncia; Credibilidade; Imagem;
Reputacé@o. Se a demanda se referir & contratacdo de servigos técnico
especializado, informar o prestador de servicos escolhido, justificando &
escolha).

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:

(Informacdo sobre os documentos a serem apresentados pelo
fornecedor/Prestador na habilitacao/contratacdo: Curriculo; Portif6lio; Atestado
de Capacidade Técnica e Operacional; Certificagdo Profissional; Publicacdo)

OBRIGACOES:

(Quanto a: Direitos: Autorais, de Patente e Titulo de Propriedade; Sigilo;
Inicio da prestacdo dos servicos; Garantia do bem fornecido; Apresentacéo
de Relatérios parciais e final; Outras)

VALOR
ESTIMADO

R$ (VALOR EM ALGARISMOS) (VALOR POR EXTENSO)

(Valor estimado do bem a ser fornecido e ou do servi¢co a ser prestado, feital
com base em experiéncia anterior e/ou por informacdes junto a eventuais
fornecedores/prestadores e/ou obtidas pela internet)

INFORMACOES ADICIONAIS:
(Outras informacdes julgadas necessarias, como por exemplo, razbes da urgéncia ou da
emergéncia, se for o caso, ou motivos da escolha de prestador de servi¢os técnico-profissional

especializado)

Requisitante

Assessoria Administrativa Secretaria Executiva

(orcamento e financeiro)

Rua Baltazar Carrasco dos Reis, n° 1224, Reboucas, Curitiba/PR. CEP. 80.230-070
| contato@cosemspr.org.br

20


mailto:contato@cosemspr.org.br

		2025-05-23T12:29:40-0300
	FABIO DE MELLO:03734638984
	Eu sou o autor deste documento


		2025-05-23T12:30:39-0300
	FABIO DE MELLO:03734638984
	Eu sou o autor deste documento




